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1NÚMERO DE ACTA  
(si aplica) (Consecutivo anual) 

N/A dd/mm/aaaa 12/11/2024 

NOMBRE  
(comité, comisión o grupo de trabajo.) 

Reunión de equipo semanal 

DEPENDENCIA CITANTE:  Dirección Sistema de Cuidado 

PROCESO SIG (LUCHA): (si aplica) Gestión del Sistema Distrital de Cuidado 

HORA DE LA REUNIÓN (Inicio – final) Inicio: 7:56 AM Final: 9:27 AM 

 

OBJETIVO 
REUNIÓN: 

Realizar reunión de equipo semanal 

PARTICIPANTES: 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo  Dependencia 

Se anexa listado de asistencia    

   

   

   

   

AGENDA POR TRATAR / ORDEN DEL DÍA 

1.  Apertura reunión  

2.  Socialización de acciones por localidades 

3.  Directrices generales  

4.  SIMISIONAL y Cierre  

5.   

6.  

7  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1 

La reunión comenzó a las 8:00 a.m., liderada por Carolina Arévalo y Sandra Malagón, quienes brindaron orientaciones 
al equipo de formadoras sobre la matriz de gestión. Se indicó que es importante diligenciar dicha matriz en el 
transcurso del día. Además, se recomendó organizar reuniones con las líderes de manzana al inicio de cada mes para 

planificar y registrar tareas, acompañamientos y actividades en la matriz. 

2 

Posteriormente inicia el reporte con la formadora de Usaquén, quine menciona que diligenciará la matriz durante el día. 

Informa que está realizando socialización e inscripciones, y que ya solicitó espacio para el curso “Mujeres que cuidan, 

mujeres que inciden”, que inicia el sábado con 13 mujeres inscritas. 

Continua la formadora de Chapinero, indica que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” comienza el 12 

de noviembre y que diligenciará la información correspondiente en la matriz. 

La formadora de Santa Fe - La Candelaria, informa que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia 

el lunes 18 con 2 mujeres inscritas. Indica que intensificará la preinscripción mediante una convocatoria más amplia para 

inscribir a más mujeres. 
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La formadora de San Cristóbal - Juan Rey señala que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia el 

13 de noviembre con 16 mujeres inscritas. También menciona que acompaña actividades en la manzana como 

socialización, articulación con la cinemateca y campañas de esterilización de animales. 

La formadora de San Cristóbal - San Blas reporta que está realizando socialización de servicios, ferias y recorridos 

territoriales. Menciona que tiene 20 mujeres preinscritas para el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” y 

que el curso SENA corresponde al tema de marketing digital. 

La Formadora de Usme menciona que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” arranca el lunes 18 con 

15 mujeres preinscritas y que reforzará la convocatoria para aumentar la participación. 

La formadora de Tunjuelito informa que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” tiene 5 mujeres 

inscritas. En cuanto al curso SENA, indica que inicia el viernes, aunque hubo complicaciones para coordinar horarios 

con la docente. También reporta que el 12 de noviembre habrá recorrido territorial y que el cumpleaños de la manzana 

se celebrará el 25 de noviembre. 

La formadora de Kennedy - Bellavista indica que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” comienza el 

19 de noviembre con 10 mujeres preinscritas. Para el curso SENA, menciona que hay 36 mujeres inscritas y que 

posiblemente arranca el 14 de noviembre, aunque aún no ha tenido contacto con la docente. 

La formadora de Kennedy - Timiza menciona que el curso SENA tiene 34 mujeres inscritas y que en la tarde estará 

realizando inscripciones para el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden”. 

La formadora de Suba indica que ya actualizó la matriz y menciona que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que 

inciden” inicia con 20 mujeres inscritas. En cuanto al curso SENA, está pendiente de confirmación debido a la falta de 

instructoras de inglés. 
 
La formadora de Barrios Unidos informa que ha estado en convocatoria durante las semanas pasada y presente. Reporta 

que ya hay espacio reservado para el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden”, aunque solo hay una mujer 

inscrita hasta el momento. 

La formadora de Puente Aranda menciona que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia el 12 de 

noviembre. 

La formadora de Rafael Uribe Uribe indica que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia el 15 de 

noviembre y se extiende hasta el 27. Señala que aún no cuenta con el número exacto de inscritas, ya que las 

preinscripciones se realizan mediante un enlace. 

La formadora de Ciudad Bolívar - Manitas informa que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” 

comenzó el 7 de noviembre con 13 mujeres inscritas. También menciona que el curso SENA, enfocado en primeros 

auxilios, tiene 35 mujeres inscritas y que realizará un recorrido territorial el 8 de noviembre. 

La formadora de Antonio Nariño menciona que tiene programado un recorrido intersectorial y socialización de servicios 

el 13 de noviembre, así como un cineforo. Reporta que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia el 

12 de noviembre con 10 mujeres inscritas. 
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La formadora de Fontibón indica que el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” inicia el 12 de noviembre 

con 13 mujeres inscritas. Reporta dificultades para coordinar con la líder de manzana, problemas con la solicitud de 

espacios y falta de contacto con la docente del curso SENA. 

La formadora de Mochuelo informa que tiene 5 mujeres inscritas para el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que 

inciden” y que realizará un recorrido territorial el 20 de noviembre. Menciona que dejará la matriz diligenciada al 

finalizar el día. 

La formadora de Mártires indica que ya registró en la matriz las acciones programadas para el mes y que solo hay una 

mujer inscrita para el curso “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden” 

Francelina referente étnica reportó los avances en actividades para mujeres de pueblos indígenas: el 22 de noviembre, 

un espacio de respiro con 25 mujeres en la Casa Indígena; el 23, una actividad con 25 mujeres del pueblo Yanacona y 

un recorrido por el Jardín Botánico con el pueblo de los Pastos. Además, proyecta un espacio de respiro el 7 de diciembre 

con 50 mujeres. Consultó sobre apoyo para cursos de inglés y Canva, señalando barreras de comunicación con 

extranjeros, a lo que se le sugirió usar una app de traducción. También se le recomendó articular con Johana, de Manitas, 

para coordinar formación en comunicación. 

Luz Mery referente gitana informó la planeación de una formación sobre feminismo, estructurada en tres sesiones para 

20 mujeres, y un espacio de respiro para el mismo número de participantes. El registro general se cerró tras el reporte. 

3 

Posteriormente se hacen unas apreciaciones por parte de Carolina Arévalo y Sandra Malagón: 
- Incluir en la matriz las fechas y el número de mujeres inscritas y graduadas en los cursos. 

-Utilizar únicamente el formulario institucional para preinscripciones, disponible en el correo, evitando formatos 

alternos. 

-Tomar registros fotográficos de las actividades y cursos realizados. 

-Corregir el nombre del curso en las plantillas de convocatoria: “Mujeres que cuidan, mujeres que inciden: Curso de 

participación social y política para trabajadoras de cuidado”. 

-Las guías para las sesiones están en construcción, pero se pueden usar los borradores actuales. 

4 

Se informa que la certificación de los cursos de Participación y Herramientas se realiza directamente desde el sistema 
SIMISIONAL, donde se deben ingresar los datos utilizando el ícono de la manita con pulgar arriba. Sandra queda 
encargada de enviar un video con las instrucciones para la descarga del certificado, asegurando la uniformidad en la 
digitalización de los datos del curso en todas las manzanas. Además, se destaca la necesidad de unificar los nombres de 
los módulos al crear los cursos. Sandra y Diana coordinarán cómo realizar la certificación en acciones afirmativas. 

Se aclara que todas las participantes de los cursos deben identificarse como personas cuidadoras. Para las nuevas 
formadoras, se explica que las preinscripciones pueden ser virtuales o presenciales, utilizando el enlace que comparte 
Sandra Malagón. Posteriormente, se debe solicitarle la base de datos de las personas preinscritas. Carolina compartirá 
una presentación con las fichas para impresión, recomendando hacerlo en blanco y negro para reducir costos. 

Finalmente, Vanessa expresa preocupación sobre la continuidad del equipo de formación para el próximo año. Carolina 
informa que se espera continuar con el equipo, aunque los procesos de contratación podrían ser demorados, y confirma 
que los contratos están contemplados entre 10 y 11 meses, pendiente de confirmación con la dirección. 

5 
 
 

 
 

COMPROMISOS PRÓXIMA SESIÓN O REUNIÓN 
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DESCRIPCIÓN RESPONSABLE(S) FECHA 

1 Realización de acta  Cindy Tatiana Sáenz Polania  Noviembre 

2 Redactar un correo con las indicaciones para estandarizar 
el diligenciamiento del listado de asistencia y evitar 
devoluciones. 

Sandra Patricia Malagón  Noviembre  

3 Enviar instrucciones para la descarga del certificado para 
cursos 

Sandra Patricia Malagón 
 

Noviembre  

4    

5    

6    

7    

8    

 
 
            FIRMANTES RESPONSABLES 
 

Firma 
 
N/A 
 

Firma 
 
N/A 
 

NOMBRE Y APELLIDOS: N/A 
 

NOMBRE Y APELLIDOS: N/A 
 

Cargo: N/A 
 

Cargo: N/A 
 

 
 
            ANEXOS: Listado de asistencia  
 
             Elaboró: Cindy Tatiana Sáenz Polania; Cto 1746 2024; DSC   
             Revisó: N/A 
            Aprobó: N/A 
 
 
 
 



1. Summary
Meeting title Reunión de equipo 
Attended participants 32
Start time 11/12/24, 7:56:07 AM
End time 11/12/24, 9:27:10 AM
Meeting duration 1h 31m 2s
Average attendance time 1h 3m 32s

2. Participants
Name First Join Last Leave In-Meeting Duration
Diana Carolina Arévalo Restrepo 11/12/24, 7:58:25 AM 11/12/24, 9:26:55 AM1h 28m 29s
Johanna Paola Alarcon Sanchez 11/12/24, 7:56:42 AM 11/12/24, 9:26:51 AM1h 30m 9s
Sandra Patricia Malagón 11/12/24, 7:57:52 AM 11/12/24, 9:26:59 AM1h 29m 6s
Carolina Arévalo (Unverified) 11/12/24, 7:58:14 AM 11/12/24, 8:11:59 AM13m 44s
Cindy Tatiana Saenz Polania 11/12/24, 7:58:36 AM 11/12/24, 9:26:54 AM1h 28m 18s
Carolina Gil Clavijo 11/12/24, 7:58:56 AM 11/12/24, 9:26:51 AM1h 27m 54s
Leidy Milena Bernal Martinez 11/12/24, 7:59:16 AM 11/12/24, 9:26:52 AM1h 27m 35s
Blanca Lozano Betancourt 11/12/24, 7:59:44 AM 11/12/24, 9:27:10 AM1h 27m 25s
Karen Tatiana Moreno Amador 11/12/24, 8:01:10 AM 11/12/24, 9:26:48 AM1h 25m 38s
Diana Carolina Ibagon Montes 11/12/24, 8:01:13 AM 11/12/24, 9:26:45 AM1h 25m 31s
Vanessa Rodriguez Gomez 11/12/24, 8:01:27 AM 11/12/24, 9:26:49 AM1h 25m 21s
Claritza Ospina Candil 11/12/24, 8:01:40 AM 11/12/24, 9:27:05 AM1h 25m 25s
Wendy Nataly Sánchez Naranjo 11/12/24, 8:01:56 AM 11/12/24, 9:26:50 AM1h 24m 54s
Paola Andrea Bohorquez Gonzalez 11/12/24, 8:02:58 AM 11/12/24, 9:27:08 AM1h 24m 10s
Sara Daniela Paez Penuela 11/12/24, 8:03:22 AM 11/12/24, 9:27:01 AM1h 23m 38s
Yeny Consuelo Álvarez Cuenca 11/12/24, 8:04:31 AM 11/12/24, 9:19:00 AM1h 14m 28s
Solangel Aguirre Romero 11/12/24, 8:05:48 AM 11/12/24, 8:41:57 AM36m 9s
Francelina Viasus Yopasa 11/12/24, 8:06:02 AM 11/12/24, 9:26:55 AM1h 20m 52s
Monica Lucia Jimenez Guatibonza 11/12/24, 8:06:55 AM 11/12/24, 9:26:52 AM1h 19m 57s
Neyla Elisa Ubaque Fernández 11/12/24, 8:07:33 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 19m 19s
Diana Liseth Hincapie Rincon 11/12/24, 8:08:07 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 18m 46s
Laura Uyazan Bojaca 11/12/24, 8:10:51 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 16m 2s
Luz Mery Piedrahita  (Unverified) 11/12/24, 8:17:22 AM 11/12/24, 8:21:51 AM4m 28s
Sandra Carlely Herrera Forero 11/12/24, 8:20:43 AM 11/12/24, 8:53:50 AM22m 37s
Johanna Lozano (Unverified) 11/12/24, 8:21:17 AM 11/12/24, 8:32:03 AM10m 46s
Andrea Lorena Ramirez Osorio 11/12/24, 8:22:03 AM 11/12/24, 8:27:07 AM5m 3s
Luz Mery Piedrahita (Unverified) 11/12/24, 8:22:24 AM 11/12/24, 9:27:07 AM1h 4m 43s
Diana Gisel Munar Bastidas 11/12/24, 8:22:44 AM 11/12/24, 9:26:50 AM1h 4m 6s
Lina Milena Marin Pena 11/12/24, 8:32:21 AM 11/12/24, 8:59:55 AM27m 33s
Jerly Johanna Lozano Choconta 11/12/24, 8:34:18 AM 11/12/24, 9:26:51 AM52m 32s
Diana Angelica Jimenez Camargo 11/12/24, 8:58:29 AM 11/12/24, 9:26:52 AM28m 23s
Diana Paola Lopez Bojaca 11/12/24, 9:06:39 AM 11/12/24, 9:26:55 AM20m 15s

3. In-Meeting Activities
Name Join Time Leave Time Duration
Diana Carolina Arévalo Restrepo 11/12/24, 7:58:25 AM 11/12/24, 9:26:55 AM1h 28m 29s
Johanna Paola Alarcon Sanchez 11/12/24, 7:56:42 AM 11/12/24, 9:26:51 AM1h 30m 9s



Sandra Patricia Malagón 11/12/24, 7:57:52 AM 11/12/24, 9:26:59 AM1h 29m 6s
Carolina Arévalo (Unverified) 11/12/24, 7:58:14 AM 11/12/24, 8:11:59 AM13m 44s
Cindy Tatiana Saenz Polania 11/12/24, 7:58:36 AM 11/12/24, 9:26:54 AM1h 28m 18s
Carolina Gil Clavijo 11/12/24, 7:58:56 AM 11/12/24, 9:26:51 AM1h 27m 54s
Leidy Milena Bernal Martinez 11/12/24, 7:59:16 AM 11/12/24, 9:26:52 AM1h 27m 35s
Blanca Lozano Betancourt 11/12/24, 7:59:44 AM 11/12/24, 9:27:10 AM1h 27m 25s
Karen Tatiana Moreno Amador 11/12/24, 8:01:10 AM 11/12/24, 9:26:48 AM1h 25m 38s
Diana Carolina Ibagon Montes 11/12/24, 8:01:13 AM 11/12/24, 9:26:45 AM1h 25m 31s
Vanessa Rodriguez Gomez 11/12/24, 8:01:27 AM 11/12/24, 9:26:49 AM1h 25m 21s
Claritza Ospina Candil 11/12/24, 8:01:40 AM 11/12/24, 9:27:05 AM1h 25m 25s
Wendy Nataly Sánchez Naranjo 11/12/24, 8:01:56 AM 11/12/24, 9:26:50 AM1h 24m 54s
Paola Andrea Bohorquez Gonzalez 11/12/24, 8:02:58 AM 11/12/24, 9:27:08 AM1h 24m 10s
Sara Daniela Paez Penuela 11/12/24, 8:03:22 AM 11/12/24, 9:27:01 AM1h 23m 38s
Yeny Consuelo Álvarez Cuenca 11/12/24, 8:04:31 AM 11/12/24, 9:19:00 AM1h 14m 28s
Solangel Aguirre Romero 11/12/24, 8:05:48 AM 11/12/24, 8:41:57 AM36m 9s
Francelina Viasus Yopasa 11/12/24, 8:06:02 AM 11/12/24, 9:26:55 AM1h 20m 52s
Monica Lucia Jimenez Guatibonza 11/12/24, 8:06:55 AM 11/12/24, 9:26:52 AM1h 19m 57s
Neyla Elisa Ubaque Fernández 11/12/24, 8:07:33 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 19m 19s
Diana Liseth Hincapie Rincon 11/12/24, 8:08:07 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 18m 46s
Laura Uyazan Bojaca 11/12/24, 8:10:51 AM 11/12/24, 9:26:53 AM1h 16m 2s
Luz Mery Piedrahita  (Unverified) 11/12/24, 8:17:22 AM 11/12/24, 8:21:51 AM4m 28s
Sandra Carlely Herrera Forero 11/12/24, 8:20:43 AM 11/12/24, 8:31:01 AM10m 18s
Sandra Carlely Herrera Forero 11/12/24, 8:33:10 AM 11/12/24, 8:42:30 AM9m 20s
Sandra Carlely Herrera Forero 11/12/24, 8:50:51 AM 11/12/24, 8:53:50 AM2m 59s
Johanna Lozano (Unverified) 11/12/24, 8:21:17 AM 11/12/24, 8:32:03 AM10m 46s
Andrea Lorena Ramirez Osorio 11/12/24, 8:22:03 AM 11/12/24, 8:27:07 AM5m 3s
Luz Mery Piedrahita (Unverified) 11/12/24, 8:22:24 AM 11/12/24, 9:27:07 AM1h 4m 43s
Diana Gisel Munar Bastidas 11/12/24, 8:22:44 AM 11/12/24, 9:26:50 AM1h 4m 6s
Lina Milena Marin Pena 11/12/24, 8:32:21 AM 11/12/24, 8:59:55 AM27m 33s
Jerly Johanna Lozano Choconta 11/12/24, 8:34:18 AM 11/12/24, 9:26:51 AM52m 32s
Diana Angelica Jimenez Camargo 11/12/24, 8:58:29 AM 11/12/24, 9:26:52 AM28m 23s
Diana Paola Lopez Bojaca 11/12/24, 9:06:39 AM 11/12/24, 9:26:55 AM20m 15s



Email Participant ID (UPN) Role
dcarevalo@sdmujer.gov.codcarevalo@sdmujer.gov.co Organizer
jalarcon@sdmujer.gov.co jalarcon@sdmujer.gov.co Presenter
smalagon@sdmujer.gov.cosmalagon@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
csaenz@sdmujer.gov.co csaenz@sdmujer.gov.co Presenter
cgil@sdmujer.gov.co cgil@sdmujer.gov.co Presenter
lmbernal@sdmujer.gov.co lmbernal@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
ktmoreno@sdmujer.gov.coktmoreno@sdmujer.gov.co Presenter
dibagon@sdmujer.gov.co dibagon@sdmujer.gov.co Presenter
vrodriguezg@sdmujer.gov.covrodriguezg@sdmujer.gov.coPresenter
cospina@sdmujer.gov.co cospina@sdmujer.gov.co Presenter
wsanchez@sdmujer.gov.cowsanchez@sdmujer.gov.co Presenter
pbohorquez@sdmujer.gov.copbohorquez@sdmujer.gov.coPresenter
spaez@sdmujer.gov.co spaez@sdmujer.gov.co Presenter
yalvarez@sdmujer.gov.co yalvarez@sdmujer.gov.co Presenter
saguirre@sdmujer.gov.co saguirre@sdmujer.gov.co Presenter
fviasus@sdmujer.gov.co fviasus@sdmujer.gov.co Presenter
mljimenez@sdmujer.gov.comljimenez@sdmujer.gov.co Presenter
nubaque@sdmujer.gov.co nubaque@sdmujer.gov.co Presenter
dhincapie@sdmujer.gov.codhincapie@sdmujer.gov.co Presenter
luyazan@sdmujer.gov.co luyazan@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
scherrera@sdmujer.gov.coscherrera@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
alramirez@sdmujer.gov.coalramirez@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
dmunar@sdmujer.gov.co dmunar@sdmujer.gov.co Presenter
lmmarin@sdmujer.gov.co lmmarin@sdmujer.gov.co Presenter
jjlozano@sdmujer.gov.co jjlozano@sdmujer.gov.co Presenter
dajimenez@sdmujer.gov.codajimenez@sdmujer.gov.co Presenter
dlopez@sdmujer.gov.co dlopez@sdmujer.gov.co Presenter

Email Role
dcarevalo@sdmujer.gov.coOrganizer
jalarcon@sdmujer.gov.co Presenter



smalagon@sdmujer.gov.coPresenter
Presenter

csaenz@sdmujer.gov.co Presenter
cgil@sdmujer.gov.co Presenter
lmbernal@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
ktmoreno@sdmujer.gov.coPresenter
dibagon@sdmujer.gov.co Presenter
vrodriguezg@sdmujer.gov.coPresenter
cospina@sdmujer.gov.co Presenter
wsanchez@sdmujer.gov.coPresenter
pbohorquez@sdmujer.gov.coPresenter
spaez@sdmujer.gov.co Presenter
yalvarez@sdmujer.gov.co Presenter
saguirre@sdmujer.gov.co Presenter
fviasus@sdmujer.gov.co Presenter
mljimenez@sdmujer.gov.coPresenter
nubaque@sdmujer.gov.co Presenter
dhincapie@sdmujer.gov.coPresenter
luyazan@sdmujer.gov.co Presenter

Presenter
scherrera@sdmujer.gov.coPresenter
scherrera@sdmujer.gov.coPresenter
scherrera@sdmujer.gov.coPresenter

Presenter
alramirez@sdmujer.gov.coPresenter

Presenter
dmunar@sdmujer.gov.co Presenter
lmmarin@sdmujer.gov.co Presenter
jjlozano@sdmujer.gov.co Presenter
dajimenez@sdmujer.gov.coPresenter
dlopez@sdmujer.gov.co Presenter


